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I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Podstawe prawng dziatania Poradni Specjalistycznej MOP i opracowania
niniejszego statutu stanowia:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U.nr
256/2004, poz.2572 ze zm.).
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2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (Dz.U.z
2021 r. poz.1762 ze zm.).

3. Rozporzgdzenie MENIS z 11 grudnia 2002 w sprawie ramowego
statutu publicznej poradni psychologiczno - pedagogicznej w
tym publicznej poradni specjalistycznej (Dz.U.nr 223, poz.1869).

4. Rozporzadzenia MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
ramowego statutu publicznej poradni psychologiczno -
pedagogicznej w tym publicznej poradni specjalistycznej
(Dz.U.nr 228, poz.1492).

5. Rozporzadzenie MEN z 01 lutego 2013 w sprawie
szczegotowych zasad dziatania publicznych poradni
psychologiczno - pedagogicznych, w tym publicznych poradni
specjalistycznych (Dz.U.p0z.199 z pdzniejszymi zmianami).

6. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. przepisy wprowadzajgce
ustawe - Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 ze zm.).

7. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe (Dz.U.2017
r. poz. 59) oraz akty wykonawcze.

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia
2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz.U.2017r. poz.1591 z pdzniejszymi
Zmianami)

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2017r, poz.1646)

10. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017r,
p0z.1658)

11. Ustawa z 12 maja 2022 r. 0 zmianie ustawy o systemie oswiaty
oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2022 r., poz. 1116).
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12. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI | NAUKI z dnia 2

wrzesnia 2022 r. w sprawie organizowania i prowadzenia zajec z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

Il. CELE | ZADANIA PORADNI SPECJALISTYCZNEJ MOP

1.
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Poradnia nosi nazwe:

Poradnia Specjalistyczna Mtodziezowy Osrodek Profilaktyki i Psychoterapii
MOP, zwana dalej Poradnig Specjalistyczng MOP.

2.

ul. Boryszewska 4
00-781 Warszawa

Poradnia Specjalistyczna MOP jest placéwkg publiczng i dziata w
systemie oswiaty.

Organem prowadzgcym poradnie jest Miasto Stoteczne
Warszawa.

Organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny nad poradnig jest
Mazowiecki Kurator Oswiaty.

Siedzibg Poradni Specjalistycznej MOP jest lokal przy ul.
Boryszewskiej 4 w Warszawie.

Poradnia realizuje swoje zadania rowniez w siedzibach szkot |
innych placowek oSwiatowych oraz osrodkach szkoleniowo -
rekreacyjnych.

Terenem dziatalnosci poradni jest Miasto Stoteczne Warszawa.
Poradnia moze objgc¢ opiekg ucznidw szkot z innych powiatéw
wojewodztwa mazowieckiego, jesli wtadze tego powiatu zawrg
odpowiednie porozumienie w tej sprawie z Miastem
Stotecznym Warszawa.
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8.

9.

1.

ul. Boryszewska 4
00-781 Warszawa

Poradnia jest placéwka realizujgcg zadania terapeutyczne,
edukacyjne i profilaktyczne.

Poradnia uzywa pieczeci podtuznej o tresci:

Poradnia Specjalistyczna
MEODZIEZOWY OSRODEK
PROFILAKTYKI | PSYCHOTERAPII MOP
00-781 Warszawa, ul. Boryszewska 4
tel. 22 646 57 25, 22 646 57 28

regon 017384450, NIP 521-29-36-967

82

Podstawowym celem dziatania Poradni Specjalistycznej MOP
jest udzielanie pomocy psychologicznej, pedagogicznej i
terapeutycznej mtodziezy w okresie dorastania, wspieranie
rodzin oraz inicjowanie zmian w srodowisku spotecznym
mtodziezy.

Poradnia Specjalistyczna MOP udziela pomocy uczniom
warszawskich szkét publicznych i niepublicznych w wieku 15-19
lat. Mozliwa jest kontynuacja terapii do ukonczenia 21 lat.

Z pomocy Poradni Specjalistycznej MOP moze korzystac:
1) mtodziez z zaburzeniami osobowosci, zaburzeniami nastroju,
zaburzeniami lekowymi, zaburzeniami odzywiania;

2) mtodziez zagrozona uzaleznieniem od srodkow
zmieniajgcych Swiadomos¢, niedostosowaniem i wykluczeniem
spotecznym;
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3) mtodziez przezywajgca problemy szkolne oraz réznego
typu kryzysy rozwojowe i trudnosci adaptacyjne;

4) mtodziez przezywajgca problemy rodzinne;

5) rodziny i opiekunowie prawni mtodziezy wymienionej
w ust.3 pkt 1,2,3 i 4;

6) nauczyciele i wychowawcy mtodziezy wymienionej w
ust.3 pkt 1,2,3i4.

Pomoc udzielana w poradni jest nieodptatna, a korzystanie z
niej jest dobrowolne.

83

. Poradnia Specjalistyczna MOP realizuje swoje cele poprzez:

1) profilaktyke zaburzen okresu dojrzewania;

2) terapie mtodziezy oraz jej rodzin;

3) psychoedukacje i poradnictwo psychologiczno-
pedagogiczne.

W ramach dziatan profilaktycznych Poradnia Specjalistyczna
MOP:

1) wspomaga szkoty i placéwki oswiatowe w organizowaniu
pomocy psychologicznej i pedagogicznej dla uczniéw;

2) wypracowuje i propaguje nowe formy profilaktyki
zdrowotnej i rozpowszechnia je w szkotach i placéwkach
oswiatowych oraz dzieli sie wiedzg i doSwiadczeniem z
profesjonalistami pracujgcymi na rzecz mtodziezy.

3) prowadzi zajecia psychoedukacyjne dla klas szkolnych na terenie

poradni

3.

ul. Boryszewska 4
00-781 Warszawa

W ramach dziatan terapeutycznych Poradnia Specjalistyczna
MOP prowadzi:
1) konsultacje w celu rozpoznania problemow;
2) terapie indywidualng mtodziezy;
3) terapie grupowg miodziezy i rodzicow;
4) terapie rodzinng;
5) konsultacje specjalistyczne;
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W ramach dziatan edukacyjnych i poradnictwa psychologiczno-
pedagogicznego Poradnia Specjalistyczna MOP:
1) prowadzi dziatalnos¢ konsultacyjno-doradczg, informacyjng
i psychoedukacyjng dla mtodziezy, jej rodzicow bgdz opiekunow
prawnych, nauczycieli i wychowawcow;
2) opracowuje modelowe i systemowe rozwigzania w zakresie
pomocy psychologiczno-pedagogicznej i upowszechnia je w
formie publikacji na wszelkich rodzajach nosnikow medialnych;
3) wspodtpracuje z wolontariuszami w zgodzie z ustawg o
wolontariacie;
4) edukuje profesjonalistow pracujgcych z mtodziezg i
umozliwia im rozwdéj wiasnego warsztatu pracy w oparciu o
umowe o wolontariacie

Wszystkie formy pomocy udzielanej w Poradni Specjalistycznej
MOP mogg miec forme online. Poradnia moze prowadzic¢
dziatania online za posrednictwem

platformy wideokomunikacyjnej albo rozmowy telefonicznej w
uzasadnionych przypadkach i po uprzednim uzgodnieniu z
osobg korzystajgcg z pomocy poradni.

Podczas konsultacji wstepnej mtodziez, opiekunowie prawni lub

specjalisci

korzystajgcy z pomocy poradni podpisujg zgode na ewentualny

udziat w zajeciach online o tresci: ,wyrazam zgode na korzystanie z pomocy
psychologicznej za pomocq komunikatora internetowego lub poprzez kontakt
telefoniczny w uzgodnionych przypadkach.”

Warunki korzystania z technologii informacyjno - komunikacyjnych w
kontakcie ustalane sg kazdorazowo indywidualnie z osobg korzystajgcg z
pomocy poradni: uwzgledniajgc rodzaj kanatu komunikacji, warunki
bezpiecznego uczestnictwa i sposdb potwierdzania uczestnictwa.

I1l. ORGANY PORADNI SPECJALISTYCZNEJ MOP
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—_—

. Organami Poradni Specjalistycznej MOP s3:

Dyrektor

Rada Pedagogiczna

85

—_—

. Funkcje Dyrektora Poradni Specjalistycznej MOP powierza i z tej
funkcji odwotuje organ prowadzgcy poradnie.

2. Na stanowisko dyrektora moze by¢ powotana osoba, ktora
posiada kwalifikacje pedagogiczne i co najmniej 5-letni staz
pracy pedagogicznej oraz spetnia kryteria zawarte
w Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
sierpnia 2017 r. w sprawie wymagan, jakim powinna
odpowiadac osoba zajmujgca stanowisko dyrektora oraz inne
stanowisko kierownicze w publicznym przedszkolu, publicznej
szkole podstawowej, publicznej szkole ponadpodstawowej oraz
publicznej placéwce (Dz. U. 2017 poz. 1597)

3. Do obowigzkow Dyrektora nalezy:

1) kierowanie catoksztattem biezgcej dziatalnosci poradni i
reprezentowanie jej na zewnatrz;

2) sprawowanie nadzoru pedagogicznego oraz przedstawianie Radzie
Pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy do roku, wnioskow ze
sprawowanego nadzoru oraz informacje o dziatalnosci poradni;

3) realizowanie uchwat Rady Pedagogicznej, podjetych w ramach jej
kompetencji stanowigcych;
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4) dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym poradni

zaopiniowanym przez Rade Pedagogiczng i ponoszenie odpowiedzialnosci
za sposob ich wykorzystania;

5) organizowanie administracyjnej i gospodarczej obstugi poradni;
6) zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw poradni;

7) przyznawanie nagrod i wymierzanie kar porzgdkowych pracownikom
poradni;

8) wystepowanie z wnioskami po zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej w
sprawach odznaczen, nagrod i wyréznien dla pracownikéw poradni;

8) opracowanie do 30 kwietnia danego roku arkusza organizacji poradni
uwzgledniajgcego plan pracy oraz plan finansowy poradni;

10) opracowanie planu nadzoru pedagogicznego do dnia 15 wrzesnia roku
szkolnego, ktérego dotyczy plan;

11) powotywanie w szczegodlnych okolicznosciach z grona pracownikdéw
osoby petnigcej funkcje kierownika, z kazdorazowym okresleniem jego
zadan i kompetencji;

12) zapewnienie bezpieczenstwa osobom korzystajgcym z pomocy i
pracownikom w czasie zajec organizowanych przez Poradnie
Specjalistyczng MOP;

13) wspotpraca ze szkotami wyzszymi w organizacji praktyk pedagogiczno-
psychologicznych;

14) stwarzanie warunkow do dziatania wolontariatu w poradni zgodnie z
ustawg o wolontariacie;

15) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegotowych.
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. Dyrektor moze utworzy¢, za zgodg organu prowadzgcego,

stanowisko wicedyrektora lub stanowiska wicedyrektoréw, oraz
w zaleznosci od potrzeb, inne stanowiska kierownicze.

Wicedyrektora i innych kierownikow powotuje i odwotuje ze
stanowiska dyrektor Poradni Specjalistycznej MOP po
zasiegnieciu opinii Rady Pedagogiczne,;.

W przypadku nieobecnosci dyrektora Poradni Specjalistycznej
MOP zastepuje go wicedyrektor.

Dyrektor w realizacji swoich zadan wspotpracuje z Radg
Pedagogiczng.
§7

. Organem kolegialnym Poradni Specjalistycznej MOP jest Rada

Pedagogiczna.

Rada Pedagogiczna dziata na podstawie ustalonego przez nig
regulaminu dziatalnosci.

Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokotowane.

4. Cztonkami Rady Pedagogicznej sg wszyscy nauczyciele

zatrudnieni w Poradni Specjalistycznej MOP.

5. Przewodniczgcym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor poradni.

ul. Boryszewska 4
00-781 Warszawa
2264657255

Przewodniczacy prowadzi i przygotowuje zebranie Rady
Pedagogicznej oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie
wszystkich jej cztonkow o terminie i porzadku zebrania zgodnie
z regulaminem Rady.

Zebrania Rady Pedagogicznej sg organizowane na poczatku i na
koncu roku szkolnego oraz w miare biezgcych potrzeb.

Zebrania mogg by¢ zwotywane:

« nawniosek organu sprawujgcego nadzoér
pedagogiczny;

« zinicjatywy dyrektora;

15103 831
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« Nawniosek organu prowadzgcego;
« zinicjatywy co najmniej 1/3 cztonkéw Rady
Pedagogiczne,;.

88

1. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1) zatwierdzanie planu pracy Poradni Specjalistycznej MOP;

2) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentéw
pedagogicznych;

3) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli;

4) ustalenie sposobu wykorzystania wnioskow z nadzoru pedagogicznego
w tym sprawowanego nad placéwkg przez organ sprawujgcy nadzor
pedagogiczny w celu doskonalenia pracy poradni.

2. Rada Pedagogiczna opiniuje:
1) organizacje pracy Poradni Specjalistycznej MOP;

2) projekt planu finansowego poradni;

3) wnioski Dyrektora o przyznanie nagrod, wyrdznien i odznaczen dla
pracownikow;

4) propozycje Dyrektora poradni w sprawach przydziatu nauczycielom
statych praci zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz zajec
zleconych dodatkowo ptatnych.

3. Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt statutu lub jego
zmian oraz uchwata nowy statut lub zmiany w statucie.
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4. Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ do organu prowadzgcego z

whnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska Dyrektora
lub z innego stanowiska kierowniczego w poradni.

5. Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg zwyktg
wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej potowy cztonkdow.

6. Dyrektor Poradni Specjalistycznej MOP wstrzymuje wykonanie
uchwat niezgodnych z przepisami prawa. O wstrzymaniu
uchwaty niezwtocznie zawiadamia organ prowadzgcy oraz
organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny.

7. Osoby biorgce udziat w zebraniu rady pedagogicznej sg
zobowigzane do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu
Rady Pedagogicznej, ktére mogg narusza¢ dobro osobiste dzieci
i mtodziezy oraz ich rodzicow i nauczycieli, a takze innych
pracownikéw Poradni Specjalistycznej MOP.

89

1. Spor miedzy pracownikami Poradni Specjalistycznej MOP
rozwigzuje Dyrektor.

2. Spor miedzy pracownikiem a Dyrektorem Poradni rozwigzuje
organ prowadzacy lub nadzorujgcy poradnie a w
uzasadnionych przypadkach sad pracy.

3. Sp6r miedzy Radg Pedagogiczng a Dyrektorem Poradni
rozwigzuje organ prowadzacy lub organ nadzorujgcy placéwke.

IV. ORGANIZACJA PRACY PORADNI
810

1. Poradnia dziata w ciggu catego roku szkolnego jako placéwka, w
ktérej nie przewidziane sg ferie szkolne.
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2. Dzienny czas pracy poradni ustala dyrektor w uzgodnieniu z
organem prowadzgcym.

3. Szczegbdtowg organizacje dziatan Poradni Specjalistycznej MOP
w danym roku szkolnym okresla arkusz organizacji poradni,
opracowany przez dyrektora z uwzglednieniem rocznego planu
pracy oraz planu finansowego. Arkusz organizacji pracy jest
sktadany do 30 kwietnia danego roku.

4, Arkusz organizacji zatwierdza organ prowadzgcy do dnia 25
maja danego roku.

5. W arkuszu organizacji pracy poradni znajduje sie w
szczegolnosci: liczba pracownikdéw, w tym pracownikéw
zajmujgcych stanowiska kierownicze oraz liczba godzin zajec
przydzielonych poszczegdlnym pracownikom zgodnie z liczba
godzin zatwierdzonych przez organ prowadzgcy w arkuszu
organizadji.

V. PRACOWNICY PORADNI
811

1. W Poradni Specjalistycznej MOP mogg by¢ zatrudnieni:

1) pracownicy pedagogiczni: psychologowie, pedagodzy - posiadajgcy
potwierdzone kwalifikacje, odpowiednie do specyfiki dziatalnosci poradni.

2) pracownicy administracji i obstugi.

2. Liczbe pracownikow poradni w zaleznosci od aktualnych zadan
na wniosek Dyrektora ustala organ prowadzgcy.

3. Zadania poradni w zaleznosci od potrzeb moga byc realizowane
rowniez przy pomocy innych specjalistow, ktorych udziat jest
niezbedny do efektywnego udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej mtodziezy, rodzicom i nauczycielom.
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Prawa i obowigzki pracownikdéw pedagogicznych Poradni
Specjalistycznej MOP, zasady ich zatrudniania i wynagradzania,
oraz sprawy nie ujete w statucie regulujg przepisy ustawy z dnia
26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (Dz.U z 2006 nr.97,
p0z.674 ze zmianami) oraz Uchwata nr LI1/1581/2009 Rady M.
st. Warszawy z dnia 09.04.2009r.w sprawie ustalenia
regulaminu dotyczgcego niektérych zasad wynagradzania
nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach, szkotach i
placowkach prowadzonych przez M.st. Warszawa]

Prawa i obowigzki pracownikdéw administracji i obstugi okreslajg
przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz
Ustawa z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzgdowych.
(Dz.U. 2008 nr 223 poz. 1458).

812

. Do podstawowych zadan i obowigzkéw pracownikéw

pedagogicznych nalezy:

1) prowadzenie terapii i innych zaje¢ psychologicznych,
pedagogicznych zgodnie z zasadami rzetelnosci i z
uwzglednieniem aktualnej wiedzy psychologicznej;

2) dokumentowanie pracy zgodnie z ustaleniami
obowigzujgcymi w poradni;

3) zachowanie tajemnicy zawodowej;

4) przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych;

5) przestrzeganie zasad bhp i dbanie o bezpieczenstwo oséb
korzystajgcych z pomocy w poradni.

Pracownik pedagogiczny jest zobowigzany do dostepnosci w
poradni w wymiarze 1 godziny tygodniowo, a w przypadku
pracownika zatrudnionego w wymiarze nizszym niz 1/2
obowigzkowego wymiaru zajec¢ - w wymiarze 1 godziny w ciggu
2 tygodni, w trakcie ktérej, odpowiednio do potrzeb jest
dostepny dla klientéw poradni.
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3. Do zadan pracownikéw administracji nalezy:

1) obstuga sekretariatu zgodnie z instrukcjg kancelaryjng
poradni;
2) obstuga spraw kadrowych zgodnie z wyznaczonym przez
dyrektora zakresem;
3) obstuga spraw finansowych zgodnie z wyznaczonym przez
dyrektora zakresem;
4) inne zadania zwigzane z biezgcg pracg administracyjno-
biurowa.

4. Do zadan pracownikdéw obstugi nalezy w szczegdlnosci
utrzymanie pomieszczen poradni w porzgadku i czystosci.

5. Dyrektor moze powierzy¢ pracownikom inne zadania.
6. Kazdy pracownik otrzymuje indywidualny zakres obowigzkdéw.

VI. DOKUMENTACJA PORADNI
813

1. Poradnia prowadzi nastepujgcg dokumentacje:
1) roczny plan pracy poradni,

2) plan finansowy,

3) plan nadzoru pedagogicznego i dokumenty zwigzane z jego realizacjg
4) sprawozdanie z realizacji rocznego planu pracy poradni,

5) alfabetyczny wykaz oséb korzystajgcych z pomocy poradni,

6) dokumentacja indywidualna oséb korzystajgcych z pomocy poradni,

ul. Boryszewska 4
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7) dziennik zajec grupowych,
8) dzienniki indywidualnych zaje¢ pracownikow pedagogicznych,
9) protokoty posiedzen Rad Pedagogicznych,

10) protokoty spotkan zespotéw merytorycznych, zadaniowych i
organizacyjnych,

11) sprawozdania z realizacji zadan, pracy zespotow merytorycznych i
zadaniowych

12) rejestr wydanych dokumentow,
13) inng dokumentacje, zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Dokumentacja prowadzona przez pracownika pedagogicznego
podlega nadzorowi ze strony Dyrektora.

3. Pracownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prowadzong
przez siebie dokumentacje.

4. Za prawidtowe prowadzenie dokumentacji odpowiedzialny jest
Dyrektor.

5. Wglad w dokumentacje posiadajg upowaznieni pracownicy
organdow nadzorujgcych poradnie.

6. Pracownicy sg zobowigzani do przestrzegania regulaminéw
procedur i instrukcji obowigzujgcych w poradni.
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VIl. WSPOLPRACA Z INNYMI PODMIOTAMI

1.

814

Poradnia Specjalistyczna MOP wspotpracuje z innymi
poradniami, instytucjami oraz organizacjami pozarzagdowymi w
zakresie dziatalnosci okreslonej statutem.

Pracownicy poradni wspotpracujg z wychowawcami,
pedagogami, psychologami oraz innymi profesjonalistami
pracujgcymi na rzecz mtodziezy przy udzielaniu i organizowaniu
pomocy psychologiczno-pedagogicznej poprzez:

e Superwizje,
« szkolenia,

« warsztaty.

Poradnia wspotpracuje z wolontariuszami na mocy
podpisanego porozumienia.

Poradnia realizuje wspomaganie szkot i placéwek we
wspotpracy z Warszawskim Centrum Innowacji Edukacyjno-
Spotecznych i Szkolert w ramach Warszawskiego Modelu
Wspomagania.

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

3.

ul. Boryszewska 4
00-781 Warszawa
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Statut wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Rade
Pedagogiczng Poradni Specjalistycznej MOP.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Statutu traci moc prawng
dotychczas obowigzujgcy Statut z dnia 21 listopada 2018r

Kazda nowelizacja Statutu skutkuje tekstem ujednoliconym.

22 646 57 25 » 515103 831
poradniamop@eduwarszawa.pl

www.mop-porad

nia.pl



